Vejledning om brug af hard- og software pa DMJX nar
du behandler personoplysninger

Denne vejledning indeholder information til dig som underviser eller studerende om, hvilke
IT-programmer og digitale services (hardware og software), du kan anvende til studie- og
undervisningsforméal pd DMJX, nér der behandles personoplysninger.

DMJX er en kommunikation- og medieskole, og der indgar mange personoplysninger i
skolens undervisnings- og studieaktiviteter. For eksempel i form af fotografier, video- og
lydoptagelser, interviews, digitale produkter, surveys og forskningsinterviews.

Sikker handtering af persondata starter med dig som studerende eller underviser. Det er
vigtigt, at du er opmaerksom pd, at personoplysninger aldrig ma deles pa platforme eller i
veerktgjer uden DMJX-licens og databehandleraftale i forbindelse med undervisnings- eller
studieaktiviteter.

Hvis du er i tvivl, om du som studerende eller ansat behandler personoplysninger i
forbindelse med en konkret aktivitet, s kontakt GDPR Team pa krr@dmjx.dk

Det er vigtigt, at alle undervisere og studerende fglger denne vejledning — og stiller
spargsmal eller henvender sig til helpdesk@dmijx.dk hvis der er behov for supplerende it-
lgsninger.

1. Eksempler pd godkendt hardware og software

Nedenfor finder du en liste over hard- og software, der er godkendt til studie- og
undervisningsformal pa DMJX i de tilfeelde, hvor du opbevarer og deler personoplysninger.
Her er der indgéet en databehandleraftale mellem DMJX og firmaet bag den pagaeldende
teknologi.

Hvis du anvender programmer, der ikke optreeder pa listen, er det en forudsaetning, at du
IKKE opbevarer eller deler personoplysninger.

DMJX
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Software/hardware Beskrivelse Brugere
Microsoft 365 Vores kontorpakke, som Undervisere og stude-
- Word ogsa indeholder lagerplads | rende
- Excel i skyen, tekstbehandlings-
- PowerPoint og kontorprogrammer, sa-
- Outlook . . .
- Forms marbejdsveerktgjer samt vi-

- OneDrive for Busi- deokonferencesystem.

ness (opbevaring og

samarbejde)

- Teams (video,
opbe-varing og
samar- bejde)

Nogle programmer installe-
res pa egen computer,
mens andre kun kan tilgas
fra portal.office.com
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Studietube Diverse programmer tilbrug | Undervisere og stude-
- Padlet i undervisningen rende
- Coding Lab
- Photo Pea
- CoSpaces EDU
- Wevideo
- Book Creator
- Easily
- Tiki-Toki
- Pixton EDU
- Thinglink
- Prezi
- Mindmeister
- Stop Motion Studio
- Screencast
- Powtoon
- Studieblogs (WP)
- Voicethread
- Peopleplotr
- Soundation
- Screencastify
- Explain Everything
- H5P

Zoom (webinar/undervisning) | Et videokonferenceveerktgj, | Undervisere og stude-
som kun bruges, hvis man rende

skal mgdes mange perso-
ner pa samme tid, eller har
brug for funktionen Break-
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out Room
Adobe Creative Cloud — Vi har hele Adobe-pakkeni | Undervisere og
herunder vores labs studerende
- Photoshop
- InDesign
- Premiere Pro
Lydoptager (hardware) Programmer til radiopro- Undervisere (udvalgte)
Hindenburg (radioredigerings- | duktion. Installeret p& sko-
program) lens computere i labs efter | Studerende — i
aftale med uddannelsernes | skolens labs, dog kan
undervisere den studerende f&
licens til Hinden-burg
Opinio eller SurveyExact Avanceret program til spgr- | Undervisere og
(spergeskemaer) geskemaundersggelser studernede
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Videokamera (hardware)
Final Cut Pro (videorediger-
ing)

Photo Mechanic (fotoredige-
ringsprogram)

Video- og fotoredigerings-
program, som er installeret
pa skolens udstyr i
udvalgtelabs

Studerende

Video.dmjx.dk DMJX-streamingserver, Undervisere og stude-
som baserer sig p& syste- rende
met Kaltura
Mediajungle DMJX-platform, hvor Un- Undervisere og stude-
dervisere og studerende rende
kan oprette hjemmesider til
undervisnings- og
studieformal gennem en
Wordpress-server
Wiseflow Platform til prgver- og eksa- | Undervisere og stude-
mensafholdelse, hvor un- rende
dervisere og studerende
kan behandle besvarelser
digitalt.
itslearning DMJXs leeringsplatform, Undervisere og stude-
hvor undervisere og stude- | rende
rende kan kommunikere og
dele materiale.
Mobiltelefoner Studerendes mobiltelefoner | Studerende 07.01.2022
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anvendes bl.a. ved samta-
ler, SMS, e-mail, video- og
lydoptagelser m.m.

Det anbefales at materiale
med fglsomme oplysninger
sa vidt muligt opbevares
sikkert i DMJX IT-systemer
og ikke i f.eks. den stude-
rendes egen, private
iCloud-konto.

Desuden anbefales at
stu-derende anvender
DMJX- mail til intern
kommunika-tion.

Studerendes telefoner bar
altid veere beskyttet med
adgangskode og for sa vidt
det er muligt underlagt
kryptering.
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2. Eksempler pa IKKE godkendt hardware og software

DMJX

Software/hardware Beskrivelse Godkendt alternativ
Google Tekstbehandling, samar- Microsoft 365
Docs bejde, opbevaring - Word
Analyse - Excel
Drev - PowerPoint
- Teams
- OneDrive for Busi-
ness
- Forms
Dropbox Filopbevaring Microsoft 365
- Onedrive
iCloud Drive Filopbevaring Microsoft 365
- Onedrive
Skype Videokonferenceveerktigj Teams (Microsoft 365)
Zoom
Zoom Free Videokonferenceveerktgj Teams (Microsoft 365)
Zoom
07.01.2022
Survey Monkey Spgrgeskemaundersggel- | Opinio eller Microsoft Side 4 /4
ser Forms

Hvis du som studerende eller underviser behandler fortrolige eller falsomme data pa din
computer, anbefales det, at du far krypteret dit udstyr. Henvendelser herom skal rettes til

helpdesk@dmix.dk.

Danmarks Medie- og Journalisthajskole


mailto:helpdesk@dmjx.dk

	Vejledning om brug af hard- og software på DMJX når du behandler personoplysninger
	1. Eksempler på godkendt hardware og software
	2. Eksempler på IKKE godkendt hardware og software


